
France Bénévolat Côte d'Or – 6 pôles d'activité – 17/08/2024 

 Promotion Suivi des bénévoles Suivi des 
associations 

Communication et 
relations extérieures 

Conseil et formation Vie associative et 
finances 

Raison 
d'être 

Promouvoir le 
bénévolat associatif 
auprès de tous 
publics 

Accueillir, orienter et 
suivre les bénévoles 
inscrits 

Maintenir le lien 
avec les associations 
adhérentes et 
solliciter de 
nouvelles adhésions 

Elaborer et mettre 
en œuvre la stratégie 
et les outils de 
communication 
Assurer les relations 
avec les 
organisations 
extérieures 

Accompagner les 
associations dans les 
bonnes pratiques du 
bénévolat 

Assurer le 
fonctionnement 
administratif et 
financier de 
l'association 

Missions Etre garant de la 
bonne organisation 
et participation à des 
Forums, salons,  

   

Planifier et organiser 
des interventions 
auprès de différents 
publics pour les 
amener au 
bénévolat 
(collégiens, lycéens, 
étudiants, actifs, 
futurs retraités…)  

Organiser les 
permanences 
d'accueil/orientation 
des candidats 
bénévoles et 
notamment les 
personnes ayant des 
besoins spécifiques 
(handicapés, 
allocataires du RSA, 
…) 

Prendre contact avec 
les bénévoles inscrits 
sur le site et les 
orienter 

 Contacter les 
bénévoles orientés 
pour connaître la 
suite donnée   

Prendre des contacts 
réguliers avec les 
associations pour 
faire le point sur les 
missions proposées, 
les bénévoles 
accueillis, les besoins 
en accompagnement 
ou en formation 

Faire connaître 
France Bénévolat 
auprès des 
associations non 
adhérentes, des 
collectivités locales, 
des médias  

Proposer des 
articles, construire 
des outils de 
communication et 
préparer la 
Newsletter  

Représenter 
l'association auprès 
des pouvoirs publics, 
des médias et des 
autres partenaires  

Conseiller les 
dirigeants associatifs 
et animer des 
groupes de réflexion 
sur le management 
des bénévoles 

Organiser et animer 
des formations, 
débats ou tables 
rondes sur les 
bonnes pratiques du 
bénévolat  

Sensibiliser les 
membres de l'équipe 
aux fondamentaux 
et bonnes pratiques 
du bénévolat 

 

Assurer le 
fonctionnement 
concret des 
instances (Réunion 
d'équipe, Bureau 
collégial, Conseil 
d'Administration, 
Assemblée Générale) 

Tenir et suivre les 
comptes de 
l'association  

Tenir le secrétariat 

Responsable 
du pôle 

Elodie (Jeunes) 
Valérie (Handicap) 
 

Odile José 
Christian 
Dominique 
Françoise 

Daniel François Ghislaine 

 


